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N

ACTA No. 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién preparacion segundo trimestre Equipo
Ejecutor Ficha 3411075 Manejo de informacion para Sistemas de Gestion

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Pereira, 16 de abril de 2026 03:00 p.m. 4:00 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Centro de Comercio y Servicios Centro de Comercio y Servicios,

Sala de Instructores Regional Risaralda

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Revision de programacidén competencias a desarrollar segundo trimestre.
2. Entrega listado aprendices
3. Indicar novedades generales del grupo.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Coordinar con el equipo ejecutor todas las actividades necesarias para que se pueda realizar
la formacién de la mejor forma para un buen proceso de aprendizaje de los aprendices.

DESARROLLO DE LA REUNION

El equipo ejecutor del programa tecndlogo de logistica para el segundo trimestre estara
conformado por Mayeline Gémez — informatica, Mdnica Marin — Ingles, Duber Ortiz —
Preparacion de informacién, Adriana Caro — Matematicas, Juli Andrea Aguirre — Comparacién
de requisitos:
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SENA - Centro de Comercio y Servicios
3411075 - MANEJO DE INF PARA SISTEMAS DE GESTION Grupo automatico Subgrupo automatico
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Juli Andrea comparte el listado de los aprendices.

unificada en el logro de las competencias.

guienes tienen inasistencias sin justificacion.

Revisar bien y que se respete el tema de traje de labor.
Se revisa el ambiente en los cuales se dara formacion.

Se indica y todos estamos de acuerdo en exigir en lo académico a los aprendices.
Se precisan los temas en los que se estan trabajando para poder trabajar de manera

Se expone la situacién de Valentina Garcia Arbeldaez y Eider de Jesus Nacequia Nacavera,

CONCLUSIONES

El equipo ejecutor esta listo para el inicio y cualquier novedad se hablara en su momento.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Realizar seguimiento

20 abril

al 3 de

julio de
2026

Lider de ficha

Presencial

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES




SENMNA
FIRMA
DEPENDEN APRUEBA ) (o) ]
NOMBRE CIA/ (SI/NO) OBSERVACION PARTICIPACION

EMPRESA VIRTUAL

Ejecucidn actividades
de las competencias
Mayeline Gémez Instructora S asignadas, segun Presencial
programacion y
horarios establecidos

Ejecucidn actividades
de las competencias
Méonica Marin Instructor S| asignadas, segun Presencial
programaciony
horarios establecidos

Ejecucidn actividades
de las competencias
Duber Ortiz Instructora Sl asignadas, segun Presencial
programacion y
horarios establecidos

Ejecucidn actividades
de las competencias
Adriana Caro Instructora Sl asignadas, segun Presencial
programaciony
horarios establecidos

Ejecucidn actividades
de las competencias
Juli Andrea Aguirre Instructora Sl asignadas, segun Presencial
programacién vy
horarios establecidos

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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